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Acercar al alumno a la realidad
del mundo laboral.
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¢ Duraci on?

e Técnico en Mantenimiento

Aeron autico:
2 meses de practica universitaria.

* Ingenier ia en Aviaci on Comercial;

2 meses de practica industrial.
2 meses de practica profesional.

e Pilloto Comercial:

1 mes de practica industrial.
1 mes de practica profesional.



. Donde?

e Practica Industrial:

— El alumno puede elegir libremente la empresa

u organizacion legalmente constituida
(exceptuando en donde realice funciones demasiado
basicas, como por ejemplo: dependiente en una
tienda, promotores(as), chofer, guardias, etc).

e Practica Profesional:

— Es una condicion ineludible el hecho que la
empresa pertenezca al area aeronautica.



¢ Empresas del Area
Aeron autica?

LAN CHILE
Armada de Chile
Sky Airlines
Aerogala S.A.
ENAER
Aeropuerto AMB
_loyd Aéreo Boliviano
_atin Air S.A.

_a Marmite
MOP

JAC

Eurocopter

Aerovias DAP
Heliservice

American Airlines

DGAC

GE

United Airlines
SCL

Club de
Planeadores
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Responsabilidad del
Alumno

« PUNTUALIDAD.

— Empeno
— Adaptabilidad
— Iniciativa

« REPRESENTAR DE MANERA
OPTIMA A LA UTFSM.




Responsabilidad
de la Universidad

SEGURO CONTRA ACCIDENTES.

ENTREGA DE CARTA DE
SOLICITUD DE PRACTICA.

ENTREGA DE CARTA DE
PRESENTACION.

REVISION DE LA PRACTICA.




Responsabilidad
de la Empresa

« EVALUACION DEL ALUMNO.

« ENTREGAR INFORMACION PARA
LA ELABORACION DEL INFORME
DE PRACTICA.



Pasos a sequir...

o ¢ Queée debo realizar para formalizar
mi practica frente a la Universidad?




Paso 1

 Buscar una empresa donde realizar
la practica.

e En caso de que la ACA consiga
cupos en alguna empresa, esta
iInformacion seria publicada
oportunamente en los ficheros o la
pagina web.




Paso 2

o Solicitar certificado de practica que
acredite que soy alumno de la UTFSM y
que debo cumplir con un periodo de
practica.

« Se debe llenar el siguiente formulario
por SIGA:

T——
—
En el caso de alumnos de TUMA Rol 2004 /
hacia atras, los certificados deben ser — {:}
solicitados en la secretaria de la ACA. —— 8 1
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El certificado a presentar
en la empresa dice lo
sigulente:



Certificado Solicitud de
Practica

CERTIFICADO N°

Nombre :

Carrera:

Rol :

N°Semanas :

Empresa :

Certifico que la persona identificada debe realizar un periodo de practica por el tiempo indicado

para cumplir con uno de los requisitos exigidos por su correspondiente plan de estudios.

Como alumno reqular de la Universidad T écnica Federico Santa Mar ia, esta asequrado

contra accidentes mientras realiza su pr  actica hasta el 31 de Diciembre de (A NO). En caso

de que esta sea realizada durante el periodo de ver ano, el segur 0 contra accidentes le
cubrir & hasta el 30 de abril de (A NO RESPECTIVOQ). Cabe seifialar que, en caso de

accidente, la atenci 6n debe ser realizada en Centros de Atenci 6én Publica.

(FIRMA)

Director (a) de Estudios

Valparaiso, (FECHA) 16



... Una vez conseguida y
confirmado el lugar de la
practica debe solicitar:



Paso 3

e Carta de Presentacion a Practica
(incluye Evaluacion de la Empresa).
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Carta de Presentaci On (Ejemplo)

(FECHA)

Sefores

(Nombre de la Empresa)
PRESENTE

Ref. : Alumno (Nombre del alumno)
Carrera

De mi consideracion:

Tengo el grado de saludarlos en la oportunidad de presentarle al portador de la presente, quien
debe efectuar un periodo de practica universitaria para cumplir con una de las exigencias de su
plan de estudios.

La Universidad Técnica Federico Santa Maria agradece sinceramente que su empresa brinde
a los alumnos esta oportunidad y espera que tal ofrecimiento perdure para futuras
promociones de alumnos.

Para que la Universidad pueda calificar el desempeio de este alumno durante el periodo de
practica, le solicito adicionalmente que tenga a bien disponer que los formularios adjuntos:

- Evaluacion Empresa

sean completados y remitidos a la Secretaria de Estudios, en sobre cerrado y con el mismo
alumno.

Reiterandole los agradecimientos de la Universidad, lo saluda atentamente

(Nombre y Firma)
DIRECTOR (A) DE ESTUDIOS
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Aspectos
reglamentarios

La Practica Industrial debera ser realizada dentro de los
primeros cuatro anos de la carrera (Ingeniero en Aviacion
Comercial).

No se podrad hacer la Practica Profesional sin tener
aprobada previamente una Practica Industrial (Pilotos e
Ingenieros).

Todos los alumnos deberan llenar el Formulario de
Inscripcion de Practicas (Carta Presentacion). El no

cumplimiento de este paso faculta a la Universidad para
Nno reconocer la practica.
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Requisitos de Aprobaci 0On
de la Practica

ENTREGA DE DOCUMENTOS A LA UTFESM
EN LOS PLAZOS ESTIPULADOS.

INFORME DE PRACTICA

BITACORA SEMANAL.

EVALUACION DE LA EMPRESA (2 FICHAS).
CD con el archivo del Informe de Practica

Ficha de vinculacion

CUMPLIMIENTO DE LA TOTALIDAD DEL
PERIODO: 4/8 SEMANAS Y/O DGAC.
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Evaluacl on

Informe de Practica: Debe desarrollarse segun la pauta del
“Reglamento de Practica”, disponible en
http://www.aca.cl/alumnos.php

Informe periddico (bithcora semanal), llevado por el alumno,
elaborado en papel blanco tamafno carta. Debera ser firmado
peridodicamente por el Supervisor o Jefe Inmediato en la empresa
donde desarrolle la practica.

Evaluacion de la empresa de acuerdo a los formularios. Estos
deberan ser devueltos en sobre cerrado con el interesado a la
UTFSM.

La practica no lleva nota, solo es Aprobada o Rechazada.
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Tener presente...

Direccion de Estudios UTFSM es la Unica Unidad responsable de
entregar cartas, certificados y evaluacion de la empresa.

Solicitar los antecedentes a la Universidad sin anticipacion se
traducira en un atraso en la llegada de estos.

La realizaci 6n de la pr actica es responsabilidad del alumno.

Es importante tener los siguientes antecedentes adicionales:
— CV, 4 fotos tamano carnet (con nombre y RUT).
— Certificado de antecedentes.
— Concentracion de notas (avance académico).
— Situaciéon militar al dia.
— Fotocopia de la cédula de identidad por ambos lados

Ya que las empresas los pueden solicitar al momento de
presentarse a trabajar.
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NO COPIAR

Considera que al momento de realizar tu practica ya
casl eres un profesional, entonces ACTUA COMO TAL,



Otra Informaci on

 La practica se puede realizar en cualquier
periodo del ano, sin que esto signifique
iInterrumpir los estudios regulares del alumno.

e Se recomienda elaborar el Informe de
practica los ultimos dias de permanencia en
la empresa (el alumno es responsable de
gestionar esto).

« Cada empresa determina, de acuerdo a sus
politicas, si le pagara o no al alumno por la
practica.
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